ESTADO DI MINAS GERAIS
PREFEITURA DL TEOFILO OTONI

SECRETARIA DI GOVERNO
DECRETO N* 8324

Decreto n® 8.324 /2022

“Dispde sobre jornada de trabalho e,
frequéncia dos servidores publicos
municipais e, d4 outras providéncias”.

O PREFEITO MUNCIPAL DE TEOFILO OTONI, NO US0
DAS ATRIBUICOES LEGAIS DE SEU CARGO, EM
ESPECIAL, DISPOSTAS NO ART. 82, INCISO IX, DA LLI
ORGANICA MUNICIPAL,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o
disposto na lei municipal n°® 1.379/72 e Lei
Complementar n® 001/93, no que tanﬁc 4 jornada de
trabalho e frequéncia dos servidores publicos
municipais, ocupantes de cargo efetivo ou
comissionado;

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o sistema de registro
eletronico do ponto biométrico digital como
ferramenta oﬁciaﬁl de verificacdo de freqiiéncia dos
servidores municipais de Teéﬁ?o Otoni/MG.

Art. 2° - Todos os servidores do Poder Executivo do
Municipio de Te6filo Otoni ficam sujeitos ao registro
do ponto eletronico hiométrico digital,

§1° - O servidor publico ocupante de cargo efetivo,
comissionado ou contratado, deverd registrar sua
frequéncia no relégio de ponto eletronico instalados
nas unidades municipais, diariamente, ohservada a
carga hordria prevista para cada cargo, sob pena de
corte de horas ou dias, ndo trabalhados, na folha de
pagamento.

§2° - A carga hordria prevista para os cargos
comissionados é de 08 (oito) horas didrias e, 40
(quarenta) horas semanais.

§3° - A carga hordria prevista para os cargos efetivos
serd de 08 (oito) horas com Intervalo de 02 (duas)
horas para almogo,ou em conformidade com a carga
horéria determinada no Edital do Concurso Publico
que submeteu o servidor.

§4° - A carga hordria prevista para os servidores
contratados é a que consta de seus respectivos
instrumentos contratuais.

Art. 3° - Com relagdo ao registro de ponto, observar-
se-d 0 seguinte:

I - Seré tolerado o atraso de até 15 (quinze) minutos
no registro de ponto, limitado a 03 (trés) ocorréncias
no més, sob pena de aplicagdo do disposto no inciso
II deste artigo;

IT - O atraso de até 02 (duas) horas serd descontado
proporcionalmente no pagamento do servidor;

IIl - No caso de atraso superior a 02 (duas) haras,
havera corte integral do dia, sendo desnecessdrio o
registro integral do ponto naquele dia.

IV - O registro de frequéncia sera didrio no inicio e
término do expediente, plantio ou escala de trahalho
de revezamento, bem como nas entradas e saidas de
cada turno.

V - Os problemas técnicos, constatados, para o
registro eletronico de frequéncia, pelos motivos
certificados pela chefia imediata, deverdo ser
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informados ao Setor de Recursos Humanos no
mesmo dia da sua ocorréncia.

VI - Fica vedada a realizagfio de horas extras sem a
expressa autorizagio do Secretdrio ou chefia
imediata.

Art. 4° - Em caso de doenga, o servidor ou alguém
por ele indicado, deverd apresentar o atestado
médico em até 03 (trés) dias uteis, sob pena do nédo
recebimento do mesmo e, de ser efetuado o corte dos
respectivos dias faltosos.

Art. 5° - O servidor publico em decorréncia da
natureza das funcdes do seu cargo poderd ser
dispensado do registro do ponto -eletrénico
biométrico digital, mediante autorizagio do
Secretdrio Municipal de Administragéo.

Art. 6° - Cabe ao Controle Interno verificar a
qualquer tempo o cumprimento do presente decreto,
bem como, a aplicacdo de auditorias sempre que
entender necessario.

Art. 7° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicbes contrérias, em
especial, o Decreto n°® 5.995, de 07 de agosto de 2009.

Tedfilo Otoni MG, 06 de junho de 2022.
DANIEL BATISTA SUCUPIRA
Prefeito do Municipio de Tedfilo Otoni
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